APPENDIX

Conversation 1 ( 5-12-2012)

Speaker A

Speaker B
Speaker A

: Vie, untuk dokumen yang sudah di revisi akan
disosialisasikan nanti nek wes mari makan siang.

: okkey

: Don’t Forget, setelah makan siang, ngumpul diruang

meeting.

Conversation 2 ( 5-12-2012)

Speaker A
Speaker B
Speaker A

Speaker B
Speaker A

Speaker B
Speaker A
Speaker B

Speaker A

: dik, mana Daily report mu ?
: oiya lupa,
: kamu itu kok selalu lupa, kirimen sekarang soale mau

tak file.

. iya, nanti aku kirimi via outlook.
: ok, tapi jangan sampai telat ya due date ngumpulin

sampai jam 8 besok pagi.

: tapi, yang kemarin aku ngumpulin apa ya?
: ngumpulin W1 yang baru direvisi, bukan daily report.
: oiya ta? Aku lupa. abis makan siang langsung aku

inbox.

: okey

Conversation 3 ( 7-12-2012)

Speaker A
Speaker B
Speaker A
Speaker B
Speaker A
Speaker B
Speaker A
Speaker B

Speaker A
Speaker B

> hari ini ada jadwal meeting revisi prosedur ya?

. 1ya, kan udah di outlook

: tapi aku kok nge receive Informasi nya ya?

: coba kamu cek, Refresh ’en dulu itu,

: tapi hari ini aku ada meeting dengan leader Assembly
: meeting apa?

: meeting sosialisasi Job Description

: loh jangan dimetingkan dulu, soalnya dokumen

dokumennya mau direvisi

. loh aku da infoin leader leader buat meeting,
: ya uda di cencel aja, gitu aja kok ruwet



Conversation 4 ( 8-12-2012)

Speaker A
Speaker B
Speakers A
Speaker B
Speaker A
Speaker B
Speaker A

Speaker B
Speaker A
Speaker B

: mbak anti lagi repot ta?

: why ?

: aku mau minta form MTAR donk?

: MTAR apa?

: form Meeting and Training Attendance Record

: trus kenapa? Kemarin kan wes mari tak kasi’ toh?
: soalnya yang kemarin formnya uda abis buat

assembly 2 line 3 dan line 4

: nanti ya, aku harus selesaiin ini dulu,
> sini mbk tak bantuin
: 1ya nih bisa bantuin stamp controlled dokumen

Conversation 5 ( 12-12-2012)

Speaker A
Speaker B
Speaker A
Speaker B

Speaker A

: pak kapan data forecast marketing selesai ?
: iya nih masih proses,
: kok lama seh pak? Di metingkan aja forecast nya biar

gak puyeng!

: oke, akan di schedule kan dengan department

material control

: oke tak tunggu informasi selanjutnya.

Conversation 6 ( 15-12-2012)

Speaker A

Speaker B
Speaker A
Speaker B

Speaker A
Speaker B

: Hari ini department ku mau di Verification temuan

audit internal, tapi Quality Plan, Organization
Structure pada belum selesai !

: mangkane jadi orang itu seng rajin po’o, ben kerjaan

itu gak numpuk akeh akeh.

: Lah gimana bisa slesai mbk, klo due date

pengerjaannya terlalu mepet gini?

- lah prinsip kerjamu kok Alon Alon asal Kelakon, itu

harus dihindari kerja itu harus sesuai SOP.

: SOP? Apa itu?
: Standart Oprating procedure



Conversation 7 ( 19-12-2012)

Speaker A : mau kemana nih ?

Speaker B : Distribusi CPAR ( Corrective / Preventive Action
Report) ke Produksi, sekalian Follow Up hasil
Analisa Department Quality Control

Speaker A : Lhoo, Quality Control dapat CPAR atas
ketidaksesuaian apa ?

Speaker B . lya, karena ada report target sasaran mutu bulan ini
yang nggak tercapai, jadi harus menganalisa
penyebab ketidaksesuaian dan menentukan tindakan
Corrective pada CPAR, gituu....

Speaker A : trus gimana hasil Surveillance nya ?

Speaker B : banyak Dokumen yang harus direvisi nih.

Speaker A : ya uda deh nanti aku bantu buat revisi WI (Work

Instruction)

Conversation 8 ( 21-12-2012)

Speaker A : Drawing lamp udah jadi ? udah 2 minggu nih !

Speaker B : hehehe, belum, masih fokus ngerjain Technical
Spesification

Speaker A : Trus kapan nih diselesaikan ?

Speaker B : besok deh selesai, sekalian mekanisme Pembuatan,
pelegalan dan pendistribusian Drawing

Speaker A : Ok, jangan lupa buat Legalisasi dan Register
Document untuk di update Daftar induk dokumen
nya.

Speaker B : hadechhhh, banyak banget ce kerjaan ini. Belum
slesai uda ditambahi.

Speaker A : mangkannya harus tau due date selesai
kerjaannya,biar gak keteteran kayak gini,

Speaker B : kalo” kerjaan ruwet kayak gini, weekend besok butuh

refresh otak dan walking — walking biar otakku gak
terkontaminasi dengan dokumen dokumen ini.



