Lampiran 1: Internal Control Quistionnaire

Internal Control Quistionnaire

No Uraian TR | Nilai

A. | Bagian Penjualan
Apakah terdapat kebijakan dan prosedur penjualan

' secaratertulis?
Apakah bagian penjualan telah menjalankan

’ kebijakan dan prosedur yang berlaku?
Apakah order pembelian dari pelanggan harus

3 | disetujui oleh pejabat perusahaan yang berwenang
mengenai harga?
Apakah terdapat pemisahaan tugas antara fungsi

’ penjualan dan akutansi?
Apakah terdapat pemisahaan tugas antara fungsi

° penjualan dan penerimaan kas?

B. | Bagian Akuntans
Apakah bagian unit akuntans yang terpisah dari

° keuangan?
Apakah bagian unit akuntans yang terpisah dari

! penerimaan?

. Apakah bagian unit akuntans yang terpisah dari

penyimpanan/ gudang?




No

Uraian

TR

Nilai

Apakah proses pemasukan transaksi pembelian
disesuaikan dengan dokumen pembelian yang terkait
(pemesanan pembelian, faktur pembelian, surat jalan,

faktur pgjak) ?

10

Apakah dalam sistem terdapat daftar pemasok dan

jumlah hutang?

11

Apakah nama daftar pemasok disusun secarateratur?

12

Apakah jumlah hutang disesuaikan dengan saldo

buku pembantu utang?

13

Apakah terdapat jatuh tempo/jangka waktu pelunasan

hutang?

14

Apakah nomor bukti kas keluar yang dibuat unit

keuangan sesuai dengan bukti kas keluar pada sistem?

15

Apakah setiap akun dalam jurnal memiliki kode

nomor akun?

Bagian Pembelian

16

Apakah terdapat kebijakan dan prosedur pembelian

yang tertulis?

17

Apakah keputusan pembelian didasari atas kebutuhan

dan keperluan perusahaan?




No

Uraian

TR

Nilai

18

Apakah dalam proses pembelian terdapat dokumen

surat permintaan barang?

19

Apakah dalam proses pembelian juga terdapat

dokumen surat pesanan pembelian?

20

Apakah terdapat otoritas dan tanda tangan oleh

pejabat berwenang dalam dokumen?

Bagian Hutang

21

Apakah bagian pencatatan pembelian berbeda dengan

bagian utang?

22

Apakah bagian pencatatan dan pembayaran utang

memiliki kebijakan dan prosedur tertulis?

23

Apakah bagian utang telah menjalankan kebijakan

dan prosedur tersebut?

24

Apakah terdapat dokumen pencatatan dan

pembayaran utang seperti faktur pembelian?

25

Apakah terdapat dokumen pencatatan dan
pembayaran utang seperti faktur tanda lunas dari

pemasok?

26

Apakah terdapat bukti kas keluar?

27

Apakah terdapat kartu untang?




No

Uraian

TR

Nilai

28

Apakah terdapat otorisasi dan tanda tangan oleh

pejabat berwenang atas dokumen tersebut?

29

Apakah terdapat divis lain yang dapat melakukan
pembayaran utang sesuai dengan tanggal jatuh

tempo?

30

Jikatidak, apakah ada prosedur tindak lanjut atas

utang tersebut?

31

Apakah bagian utang memperhatikan pajak atas

barang tersebut?

32

Apakah pembayaran utang dilakukan melalui bank?

33

Apakah terdapat prosedur khusus yang menjelaskan

kapan pembayaran dibayarkan melalui bank atau kas?

34

Apakah setelah melunasi pembayaran terdapat cap

lunas?

35

Apakah terdapat pemisahaan dokumen antara

dokumen yang sudah lunas dan belum?

36

Apakah bukti pembayaran dikirim ke bagian

akuntansi ?

Bagian Keuangan/ Penerimaan Kas

37

Apakah perusahaan memiliki prosedur & kebijakan

pembayaran utang secara tertulis?




No

Uraian

TR

Nilai

38

Apakah terdapat bagian unit keuangan yang terpisah

dari unit akuntansi?

39

Apakah terdapat bagian unit keuangan yang terpisah

dari unit penerimaan?

40

Apakah terdapat bagian unit keuangan yang terpisah

dari unit bagian gudang/ penyimpanan?

41

Apakah Faktur-faktur dari pemasok

diperiksa/dicocokan dengan pemesanan pembelian?

42

Apakah Faktur-faktur dari pemasok
diperiksa/dicocokan dengan laporan penerimaan

barang?

Apakah faktur ini secara berturut-turut harus

menunjukan bukti persetujuan harga benar?

Apakah faktur ini secara berturut-turut harus
menunjukan bukti persetujuan biaya pengangkutan &

biayalain-lain?

45

Apakah dibuat kartu utang?

46

Apakah diadakan pencocokan saldo akun control

(buku besar utang) dengan kartu utang?

47

Apakah pengamanan fisik kartu hutang cukup?




No

Uraian

TR

Nilai

48

Apakah hanya orang tertentu yang memegangnya?

49

Apakah terdapat otorisas pihak yang berwenang

dalam melakukan pembayaran utang?

50

Apakah setelah pembayaran utang terdapat bukti

transaksi dan dibuat bukti kas keluar?

51

Apakah bukti kas keluar tersebut memiliki nomor

tercetak?

52

Apakah pada bukti kas keluar terdapat keterangan
mengenai pembayaran utang (nama pemasok, tanggal

pembayaran, nominal, nomer invoice) ?

53

Apakah pada bukti kas keluar beserta dokumennya

dicap “Lunas” ?

Apakah dilakukan konfirmasi kepada pemasok

setelah pembayaran hutang dilakukan?

55

Apakah dokumen pembelian langsung disimpan

dengan baik ?

56

Apakah selamaini pembayaran utang perusahaan

berjalan lancar dan selalu tepat waktu?

Total




Lampiran 2 : Persetujuan ljin Survey

PT. SHY INDONESIR on of

Hi ball baaring slides
‘\'?:u Insdiesiiri Persada Blek U Bo0 )
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Momor s DLS/SEY/IV/ 2015 17 April 2015
Parihal . Persetujuan Ijin Survey
‘Kepada Ytk

Dekan Universitas Muhammadiyah Surabaya
Fakuitas Ekonomi

i rermpat
Dengan hormat,

Berdasarkan surat permohonan izin survey mahasiswl Universitas Muhammadiyah
Surabaya, dengan ini pihak perusahaan memberikan izin penelitian kepada ;

MNama ! Bediatul Rofiah

NIM ; 20111220039

Jurusany Program Studl : Ekonomi — Akuntansi

Judul Skripsi : Anallsis Sistem Akuntansi Terhadap Proses

Pembayaran Hutang Dagang Pada PT. Sky
Indenesia Di Mgoro — Mojokerto

Demikian surat persetujuan inl, atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan
terima kasih,

Harmat kami,

PT.Sky




Lampiran 3: Tanda Daftar Perusahaan PT. Sky Indonesia

PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
BADAN PERLJINAN TERPADU DAN
PENANAMAN MODAL
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MOJOKERTO 81361
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Dikeluarkan di ; MOJOKERTO
P.d-'r-nqgll s CAFRIL 201K




Lampiran 4 : Surat Keterangan Domisili PT. SKky Indonesia

PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
KECAMATAN NGORO
DESA LOLAWANG

Jalan Jalwtomdo N 63 Roode FPaos (G153 lp, 813 1PENHASG0SATS50STHLLES

SURAT KFTERANGAN DOMISTL

No. ..13¢. /416-311. V2014
Yang bertands wangan dibswah ini:
Nazma +MTOHA
Jzbatan t Kepals Desa
Alamst + Dusur Lolawang RT, 008/RW.001 Dess Lolewang

Kecamatan Ngorn Kabupeten Mojokerio
Mensrenghken bahwa :
Nama Peroszhesn : PT. 8KY INDONESLA
Produks] vang disasillan ¢ Industri Slide Reil dan mesin/perslatan pembanghit  Listdk
tennga suryva
Alama : Ngoro Indutri Persads Blok UiNo. | Diesa Lolawansg

Kecamatan Ngoror Kabopaten Maojokero

Tersebut i ates adalah benar-bepar Domisili & Desa Lolawang Recametsn Ngoro
Kabupnien Mojokerto, Jaws Timur, Kode Pos 613835, dan berlaku mulai 24 Pebruard 2014
sampal mnggel 24 Pebruar 20146

Demikizn Surat Ketsrangan Domisili i kemi bust, ams perhatian dan kefjasmanya
kemi meagucspkan terima kasih




Lampiran 5: Surat Keterangan Terdaftar PT. Sky Indonesia

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

KANTOR WILAYAH DIP JAKARTA KHUSUS
KANTOR PELAYANAN PAJAK PENANAMAN MODAL ASING DUA

SURAT KETERANGAN TERDAFTAR
No.: PEM - DO0452/WP2.07/KP,0303/2004

Sesuel dengan Pasal 2 myat [ 1 } UU Mo, § Tahun 1683 tentang Kelentuen Umum
dan Talza Cara Perpajsken sebagaimens telah diubsh tarakhir dengen UL No. 18
Tehun 2000 dan Keputusan Direktur Jendsral Pajak Memse KEP-181/PJ. 2001
dengan inl dliterangkan bahwa :

1. Nama . BT SKY INDONESIA

{ 2. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) :  01.869.205.3-055.000
3. Kiasifikasi Lapangan Useha (KLU) - 28939 - INDUSTRJ PERALATAN LAINNYA

4, Alamst o KAWASAN NGORD INDUSTR] PERSADA BLOK L-1
5. Mark/Akronim ¥ : NLE'B.A MOJCHERTD - 51385
E. Btatus Mods! s PMA
7, Status Usahs : Pusat
| 8, Kowejiban Pajak i | ] PPhPesal 4(2) [ | PPh Pasal 21
& [ 1 PPh Pasal 15 [X ] PPn Pasal 25
[X ] PFh Pasal 19 [ | PPh Pasal 28
[ 1 PPhPasal 21 [X ] PPh Pasal 29
[ 1 PPhPazal 22 .

"~ telah terdafsr pads tats usahs kami,

Dengan terbitnys surat inl, maka dalam rangka memenuhi hek THan  kewajiban
porpajakan wajlb mancantumkan NFWP sajak tanggal | 01 - 06 - 1998




Lampiran 6 : Prosedur Kerja Accounting PT. Sky Indonesia

PT. SKY INDONESIA

Progsedur Kerja Accounting
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Lampiran 7 : Instruksi Kerja Proses Accounting PT. SKy Indonesia
PT. SKY INDONESIA

Instruksi Kerja Proses Acceounting

[No Dokumen © IK-SKY-MAF-001 Tanggal Efektif | 01.04-2008
| Mo Revisi ;00 Halaman P 1A

1. Carn pengisian Tabel Analiss Pengendalizn Supplier
= Menerima surat jalan barang yang datang dan nmmuﬁm‘tmm:mw

Jumilzh
Nama Barang
Harga Persatunn

Totzl Hargn
= Apabiln Dokurmen sudah betul maka digjukan kepada Direlour

- Menghitung selisth waldu munqugal terims barang dengan tanggal pengajuan
- Selisih wakte tersebut masximmm 7 hari
2. Carn pengisian Tebel Analiss Pengendalian Customer
- Menerima sura? jalan dari EXAM dan mencocokkan dengan PO tentang

= Jumlah barang
= Type barang
-MMMJﬂmmmmmﬂlmmpmmﬂpMmm
- Apabiln Dolumen sudah besul maka dinjukan kepada Direkiur
= Menghitung selisih wakt antara tanggal terima barang dengan tangpsl pengajian
- Selisih wakty tersebist maximum 14 bari
3, Cara mengis Aktifitas Harian Stock Baban { Material ¥ di komputer
= Btock Awal dari stock akhir bulsn Inlu
= Penerimaan dari laporan harian finp bagian sedaphari
= Pengeheran dard laporan haran tiap bagian setiap harl
- Ssck Akhlr darl stock awal ditambah penerimaan dikurangi pengeluaran
- Semua Stock di konversikan kedalam perhitungan kako
4 - Cora mengist Alktifitzs Harlan Stock Barang fadi di komputer
- Stock Awal dart stock akhdr bulan lndu
= Penerimann dari laporan harian pecking
- Pengelusran dari Packing List Export dan Lokal
- Swck Akhir dari stock awal ditambah peaerimaan dikurangi pengeiusman
- Bemua Stock di kenversikan kedalam perhitungan kile
5= Cara mengist Aktifitas Harian Stock Scrab di komputer
- Stock Awal dari stock addhir bulan b

« Penerimann darf masing-masing bagian
- Pengeluaran dari laporan penjualan Scrub
- h | Diperiksa aleh isghujusl aleh
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Lampiran 8: Tabel Analisa Kelengkapan Dokumen Untuk Pembayaran ke

Supplier
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Lampiran 9: Tabel Analisa Kelengkapan Dokumen Untuk Pembayar an
Customer
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Lampiran 10 : Form Bank In PT. Sky Indonesia

BAME IMN

A/E

PT SKY INDOMESIA

Mo, 002597
hate *

e Tetel (Rupish)
Far !
I I 6 I |
] Ref, TM Ma. | f
—e—
Ace Me Drescription = Amaunt
i EENEEE
| 1
1 ['1]
Sary iR wares ©
Prepared by, LChecked by Approved by, Cashier Applicont,




Lampiran 11 : Form Bank Out PT. Sky Indonesia

BANK OUT AC PT. SKY INDDNESIA
Nu 017108
[rate
_  —— e T e e e =
Pay Mo Total(Rupiah}
Ta } -
Far : CIIOITIIrITTITd
Ral JM Mo 1"
= = =
Age Ne. Dascrotan Amount
]
|
|
|
Say in wards
]
Prapared o, Cnockad by, 1| ARProvas by, Caaniar, Faplcant,




Lampiran 12 : Form Cast In PT. Sky Indonesia

CASH I

PT SEY INDONESIA

Ne  © 001671

Date

Agc. Mo Description Amaunt
Soy inwerds
Prepored by, Checked by, Appraved by, Caghier Applicent,




Lampiran 13: Form Cast Out PT. Sky Indonesia

PT.5KY INDOMESIA

CASH OUT
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Lampiran 14 : Form Journal Memo PT.

Sky Indonesia
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