
70 
 

Lampiran 1 

Kartu Mengikuti Seminar Proposal Skripsi 
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Lampiran 2 

Berita Acara Bimbinngan Skripsi (Depan) 
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Lampiran 3 

Berita Acara Bimbinngan Skripsi (Belakang) 

 



73 
 

 
 

Lampiran 4 

Daftar Perbaikan Skripsi 
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Lampiran 5 

Endorsement Letter 
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Lampiran 6 

Surat Balasan Perusahan 
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Lampiran 7 

Instrumen Wawancara 

 

INSRUMEN WAWANCARA 

 

Manajer: Hari Prayitno 

1. Penerimaan kas apa saja yang ada didalam perusahaan ? 

2. Bagaimana struktur organisasi perusahaan? Apakah ada struktur organisasi 

tersebut sudah menetapkan garis wewenang dan tanggung jawab 

menyeluruh untuk pengendalian operasi? Apakah pada aktivitas bisnis 

berlangsung, wewenang dan tanggung jawab sudah dilaksanakan dengan 

baik? 

3. Apakah ada otorisasi terhadap aktivitas operasional dengan selalu 

menandatangani, memberi paraf dan mencantumkan kode otorisasi pada 

setiap transaksi yang berlangsung? 

4. Siapa yang bertugas mengotorisasi atas penerimaan kas? 

5. Adakah pemisahaan fungsi yang tegas dalam struktur organisasi ? 

6. Apakah ada pengecekan independen terhadap kinerja secara berkala untuk 

menjamin setiap transaksi diproses secara akurat? 

7. Apakah ada perputaran jabatan selama periode dalam perusahaan ? 

8. Bagian apa saja yang terkait dengan penerimaan kas di perusahaan ? 

9. Bagiamana cara pembayaran pada penerimaan kas di perusahaan? 

10. Apakah ada prosedur yang digunakan perusahaan untuk penerimaan kas ? 

11. Bagaimana alur dokumen pada penerimaan kas? 

12. Apakah ada buku pedoman peraturan di perusahaan? 

13. Apakah perusahaan mempunyai kebijakan tentang prosedur akuntansi ? 

Bagian Keuangan: Endry Dwi Lestari 

1. Apa tugas pokok anda ? 

2. Bagaimana alur penerimaan kas diperusahaan ? 

3. Dokumen atau catatan apa saja yang digunakan dalam penerimaan kas di 

perusahaan ? 

4. Fungsi apa saja yang berhubungan dengan sistem akuntansi penerimaan 

kas ? 

5. Apakah dalam setiap transaksi kas, kas langsung disimpan di bank ? 

6. Apakah telah dilakukan cross check terhadap bukti kas yang masuk ? 
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7. Apakah laporan penerimaan kas disusun secara periodik ? 

8. Apakah fungsi penyimpanan kas terpisah dari fungsi akuntansi ? 

9. Apakah pencatatan dalam jurnal penerimaan kas didasarkan bukti-bukti 

yang telah diotorisasi oleh yang berwenang? 

Bagian Penjualan: Hariono 

1. Apa tugas pokok anda ? 

2. Penjualan apa saja yang dilakukan oleh perusahan? 

3. Bagaimana sistem pembayaran untuk penjualan tunai dan kredit? 

4. Untuk alur dokumen bagian penjualan seperti apa ? 

5. Untuk sistem penjualan, sistem penjualan apa saja yang ada di perusahaan 

? 

6. Dokumen apa saja yang digunakan dalam penjualan perusahaan ? 

Bagian Penagihan: Fredy 

1. Apa tugas pokok anda ? 

2. Bagaimana sistem penagihan yang dilakukan oleh perusahaan ? 

3. Apakah ada kendala selama proses penagihan ke konsumen ? 

4. Apakah ada konsumen yang terlambat dalam pembayaran ? 

5. Dokumen apa saja yang dikumpulkan sebelum penagihan ke konsumen ? 
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Lampiran 8 

Data dokumentasi 

 

Dokumentasi perusahaan 

 

Wawancara oleh bagian keuangan 

 

Wawancara oleh bagian Manajer Perusahaan 

 



79 
 

 
 

Lampiran 9  

Dokumen Invoice 
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Lampiran 10  

Dokumen Surat Jalan 
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Lampiran 11 

Dokumen Daftar Piutang 
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Lampiran 12 

Dokumen Surat Pemberitahuan 
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Lampiran 13 

Dokumen Bilyet Giro 
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Lampiran 14 

Dokumen Bukti Setor 

 


